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SURECIN SORUMLULARI: Yiiksekokul Staj Komisyonu, Boliim Staj Komisyonlari
ILGILI BIRIMLER: Béliim Staj Komisyonlari, Boliim Sekreterligi, Saglk Kiiltiir ve Spor
Daire Baskanlig1
UST SUREC: Egitim-Ogretim Siireci
SURECIN AMACI: Zorunlu staj caligmalarinin mevzuata uygun bi¢imde tamamlanmasini
saglamak
SURECIN SINIRLARI: Yaz Stajinin gereginin duyurulmasi ile baslar, onaylanan stajlarin
degerlendirilmesi ile biter.
IS AKISI
A. BASVURU ONCESI HAZIRLIK
Baslangi¢
!
Staj donemi ve tarihlerini 6gren
— (Baslangic) — (Bitis)
— Ders ve simav donemleriyle ¢akismamasina dikkat et
l .
Basvuru Islemleri:
— Kariyer Kapisi tizerinden basvuru (e-Devlet ile)
— Kariyer Kapisi dis1 bagvuru (gerektiginde bireysel)
— Bagvuru tarihleri agiklandiginda, danisman hocaya tarih ve staj yeri uygunlugunu sor
!
Basvuru Belgelerini Hazirla:
— Basvuru formu (2 niisha)
— SGK provizyon belgesi
— Sozlesme (3 niisha)
— Niifus ciizdan1 fotokopisi
— Fotograf
— Ogrenci belgesi
— Is saglig1 ve giivenligi (ISG) belgesi
— Aile saglik yardimi sorgulama belgesi
!
Evrak Teslimi Asamasi:
— Belgeleri Staj Komisyonuna onaylattir
— Komisyon belgeleri kontrol eder; eksik varsa 6grenciye tamamlatilir ve 6grenci staj
yapacag1 kurumda evraklar1 imzalatir ve okula verilmesi gereken evraklari teslim eder
l .
Sigorta Islemleri:
— Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi, 5510 sayili Kanunun 5/b maddesi uyarinca sigorta
islemlerini yapar
— SGK (Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Sigortasi) belgesini kuruma teslim et
!
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Staj Defterini Hazirla:
— PDF veya Word iizerinden indir
— Ciltle veya spiral yap

B. STAJIN GERCEKLESTIRILMESI

Staj Baslangici

!

— Belirlenen tarihlerde staja basla

— Staj siiresince devam zorunluluguna dikkat et

!

Staj Siiresince Yapilacaklar:

— Staj defterini her giin doldur ve sorumlu amirine imzalat
— Gozlem ve uygulamalari kaydet

—> Isyerindeki gorevleri eksiksiz yerine getir

l

Devamsizlik ve Mazeret Yonetimi:

— Ogrenci isyerinden izinsiz ayrilamaz

— Izinli ayrilacak — Izin Formu doldur, onay al

— Izinsiz 3 giin art arda veya 3 hafta iist {iste devam etmeyen — basarisiz

—Mazeretli katilamayan giinler — Komisyon karariyla belirlenen zamanda tamamlanir
—Saglik raporu — Eksik giinler durumu Tonya MYO Ogrenci Islerine bildirmek kaydiyla
rapor bitisinden sonra tamamlanir

C. STAJ SONRASI iISLEMLER VE DEGERLENDIRME

Staj Sonu

!

Staj Dosyalarinin Teslimi:

— Staj defterinde ilgili yerlere fotografini yapistir ve staj sonunda kurum miihriinii bastir
— Staj dosyasini, degerlendirme formunu ve imza ¢izelgesini kapal1 zarf igerisinde
miihiirlemis olarak okula 6grenci islerine teslim et

— 2. siiflar (uzakta): posta/kargo ile gonderilebilir

— 2. smiflar (yakinda): giiz doneminde elden teslim edilebilir

!

Staj Dosyalarinin incelenmesi:

— Uygulamali Egitim Komisyonu staj dosyasini dl¢iitlere gore degerlendirir

— Eksik giin veya belge varsa tamamlanmasi istenir

!

Sonuclarin Bildirilmesi:

— Boliim/Program Staj Komisyonu sonuglar1 degerlendirir

— Basar1 durumlar1 ve yillik staj raporu boliim baskanligina sunulur

— Kabul edilen stajlar UBY'S iizerinden ilan edilir

!
Bitis



